TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului cu studii superioare (economist/inginer)

din cadrul Compartimentului Comercial Desfacere — Departament Comercial

TEMATICA

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile
ulterioare
a. Obiect, scop si principii
b. Definitii
c. Entitati contractante
d. Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei
e. Operatori economici
f. Elaborarea documentatiei de atribuire - Garantia de buna executie( mod de
constituire, restituire, retinere, etc)
g. Modificarea contractului sectorial/acordului-cadru
h. Cazuri specifice de Tncetare a contractului sectorial
i. Contraventii si sanctiuni
HG nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile
ulterioare;
a. Modificarea si finalizarea contractului sectorial/acordului-cadru
b. Garantia de buna executie.
ORDONANTA nr. 13 din 24 august 2011
a. dobanda legala remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii banesti,
precum si pentru reglementarea unor masuri financiar-fiscale in domeniul
bancar
Utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint si Outlook) - nivel
utilizator mediu — se dovedesc cu Document sau documente ce atestda competenta

specifica respectiva.



BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

2. HG nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea
nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

3. ORDONANTA nr. 13 din 24 august 2011 privind dobanda legald remuneratorie si
penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si pentru reglementarea unor masuri
financiar-fiscale in domeniul bancar

4. Microsoft Excel 2019 Bible — Michael Alexander, Richard Kusleika (pentru Excel
avansat)

Word 2019 For Dummies — Dan Gookin (pentru editare si formatare documente
profesionale)

PowerPoint 2019 For Dummies — Doug Lowe (pentru crearea de prezentari captivante)
Outlook 2019 For Dummies — Faithe Wempen (gestionarea eficienta a e-mailurilor si
calendarului)
https://support.microsoft.com/ro-ro/word;https://support.microsoft.com/ro-ro/excel.



https://support.microsoft.com/ro-ro/word
https://support.microsoft.com/ro-ro/excel

